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การจัดการทรัพยสินของทางราชการ ของ สถานีตํารวจภูธรบอวิน 
ความเปนมา เนื่องจากปงบประมาณ พ.ศ.2567 การประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงาน
ของ หนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA) กําหนดกรอบแนวทางในการ
ดําเนินงานสถานีตํารวจโดยมีการแสดงการวางระบบการดูแลจัดการทรัพยสิน เพ่ือปองกันการนําทรัพยสินของ
ราชการและของบริจาคไปใช เพ่ือประโยชนสวนตน โดยอยางนอยตองมีการจําแนกประเภททรัพยสินของ
ราชการ อาวุธยุทธภัณฑ และของบริจาค กําหนดแนวทางการควบคุม กํากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบ
สภาพการใชงานทรัพยสิน ของราชการและของบริจาคโดยเฉพาะทรัพยประเภทท่ีมีความเสี่ยงตอการนําไปใช
โดยมิชอบ ตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทภัณฑของ สถานีตํารวจ เพ่ือใหมีความพรอมตอการใชงานใน
ภารกิจประจําวัน กําหนดแนวทางการยืมหรือเบิกจายทรัพยสินของราชการหรือของบริจาคไปใชปฏิบัติงานท่ี
ชัดเจน และ แนวทางการเผยแพรหรือเสริมสรางความรู ความเขาใจให เจาหนาท่ีสามารถใชทรัพยสินของ
ราชการและของบริจาคไดอยางถูกตอง    
วัตถุประสงค  
          1.เพ่ือเปนแนวทางในการใชทรัพยสินของทางราชการ ของสถานีตํารวจภูธรบอวิน 

2.เพ่ือปองกันการสูญหายของทรัพยสินของทางราชการของสถานีตํารวจภูธรบอวิน 
กฎหมายและระเบียบ  

1.พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบิหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
2.ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

นิยามศัพท ทรัพย สินของทางราชการ หมายความว า วัสดุ ครภุ  ัณฑ และทรัพย สินอ่ืนใดของทางราชการ 
ท  ี่ได มีการ จัดซ้ือ/จัดจาง จากงบประมาณรายจายประจำปของสถานีตำรวจภธูรบอวิน รวมถึงการไดมาของ 
ทรัพยสิน ในทาง อ่ืน เชน การรับบริจาค การโอน การแลกเปลี่ยน การเชา เปนตน   
หนวยงานของรัฐ หมายความวา สวนราชการภายในสังกัดสํานักงานตํารวจภูธรบอว ิน  
การบริหารพัสดุ หมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา และ 
การจําหนวยพัสดุ   
พัสดุ หมายความวา สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางท่ีปรึกษาและงานจางออกแบบหรือควบคุม งาน 
กอสราง รวมท้ังการดําเนินการอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง  
วัสดุคงทน หมายความวา สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน หรือ 
เม่ือนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไมสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม หรือซอมแซมแลวไมคุมคา  
วัสดุสิ้นเปลือง หมายความวา สิ่งของโดยสภาพมีลักษณะเม่ือใชงานแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ  
หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไมคงสภาพเดิม   
ครุภัณฑ หมายความวา สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน เม่ือชํารุด เสียหาย 
แลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม    
การควบคุม หมายความวา การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพยสิน การเก็บรักษาพัสดุ การเบิกพัสดุ การ 
จายพัสดุ การยืมพัสดุ หมายความวา การท่ีหนวยงานตองการคืนพัสดุท่ียืมไปตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ   
ผูใหยืม หมายความวา หัวหนาหนวยงานของรัฐ   
ผูยืม หมายความวา บุคลากรของหนวยงานของรัฐ ไดแก ขาราชการ ท่ีปฏิบัติหนาท่ี   
การบริหารพัสดุ หมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ การบํารุงรักษา 
และการจําหนายพัสดุ  
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มาตรการกําหนดแนวทางปฏิบัติการใชทรัพยสินของทางราชการ  

1. การใชทรัพยสินของทางราชการใหคํานึงถึงประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ 
2. การใชทรัพยสินของทางราชการใหเกิดความคุมคากอใหเกิดประโยชนสูงสุดของทางราชการ 
3. การใชทรัพยสินของทางราชการใหยึดหลักความประหยัด 
4. การใชทรัพยสินของทางราชการใหชวยกันดูแลและบํารุงรักษาทรัพยสินของทางราชการ 
5. ไมใชทรัพยสินของทางราชการเพ่ือประโยชนสวนตน 
6. ผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้นตองควบคุม ดูแล กํากับ 

ใหคําแนะนําแกเจาหนาท่ีใหปฏิบัติตามคูมือการใช ทรัพยสินของทางราชการ 
การจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค  
        การวางระบบการดูแลจัดการทรัพยสินเพ่ือปองกันการนําทรัพยสินของราชการและของบริจาคไปใช  
ประโยชนสวนตนโดยมีการวางระบบ ดังนี้  
1. การจําแนกประเภททรัพยสินของราชการ ซ่ึงแบงทรัพยสินเปน 4 ประเภท 

1. ท่ีดิน 
2. อาคาร (ประเภท 01-03) 
3. ครุภณัฑ (ประเภท 04-16) 

3.1 ครุภัณฑ อาวุธปน ยุทธภัณฑ  
4. สินทรัพยไมมีตัวตน (ประเภท 17-18) 

2. แนวทางการควบคุม  กํากับ ดูแลรักษา ทรัพยสินของราชการและของบริจาค          
การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใดใหอยูในความ

ควบคุม การควบคุมเปนสวนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงคเพ่ือใหทราบถึงจํานวนพัสดุ ท่ี 
หนวยงานมีไวใ ช ในราชการ โดยการจัดทําบัญชีหรือทะเบียนจําแนกประเภท และรายการของพัสดุ พรอมท้ัง 
ใหมี หลกัฐานการรับจาย พัสดุท่ีไดบันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใชเปนขอมูล 
ทางการ บริหารเก่ียวกับการจัดหา พัสดุของหนวยงาน และปองกันการนําทรัพยสินของทางราชการและของ
บริจาค ไปใชเพ่ือประโยชนสวนตน นอกจากนัน้ การควบคุมยังชวยในการจัดเก็บดูแลบํารุงรักษาพัสดุใหอยูใน
สภาพใชงาน ไดดีอยูเสมอ และทําใหทราบวาพัสดุใด หากใชตอไปจะทําใหเกิดความสูญเสียคาใชจายในการ
ดูแลบํารุงรักษา หรือหมดความจําเปน สมควรท่ีจะจําหนายและจัดหาพัสดุมาทดแทนตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการ จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กําหนดวา การเก็บ 
การบันทึก เม่ือเจาหนาท่ีไดรับมอบพัสดุแลว ใหดําเนินการ ดังตอไปนี้   

(๑) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุแลวแตกรณีแยกเปนชนิด และแสดงรายการตาม ตัวอยางท่ี 
คณะกรรมการนโยบายกําหนด โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย   

(๒) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย 
และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชีหรือทะเบียน  
ข้ันตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพยสิน   
1. แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการไดมา 
3. บันทึกขอมูลการรับทรัพยสิน เพ่ือใหไดหมายเลขทะเบียนทรัพยสิน 
4. เขียนหรือพนเลขทะเบียนทรัพยสิน ท่ีตัวครุภัณฑ 
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การควบคุมพัสดุของทางราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุมของระเบียบ เวนแตมี 
ระเบียบของทางราชการกําหนดไวเปนอยางอ่ืน ดังนั้น เม่ือเจาหนาท่ีพัสดุไดรับมอบพัสดุแลว ใหลงบัญชี 
หรือทะเบียน เพ่ือควบคุมพัสดุโดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือลงทะเบียนไวประกอบรายการดวย  
เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพยสิน  

1. ใบรายงานขอซ้ือขอจาง/อนุมัติสั่งซ้ือสั่งจาง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบสั่งซ้ือสั่งจาง/สัญญา/ขอตกลง 
3. ใบสงมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสดุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. ลงบันทึกในระบบฐานขอมูล POLIS 
ขอควรทราบเกี่ยวกับทะเบียนคุมทรัพยสิน  
1. หลักเกณฑการคํานวณคาเสื่อมราคาสินทรัพยถาวรสําหรับหนวยงานภาครัฐ 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ีกค 04103/ว 238 ลงวนัท่ี 9 กันยายน 2557  
2. เม่ือไดรับครุภัณฑและกําหนดรหัสครุภัณฑแลว ใหเขียนรหัสครุภัณฑท่ีตัวครุภัณฑดวยเพ่ือ 

สามารถ ควบคุมและตรวจสอบได  
3. ทรัพยสินท่ีไดรับจากการบริจาคจะตองดําเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

วาดวยการรับเงิน หรือ ทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ.2526 หมวด 1 ขอ 5  
           การบริจาค หมายถึง การใหโดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงคการกุศลและ/หรือเพ่ือ 
สงเคราะหเหตุ อยาง ใดอยางหนึ่ง การบริจาคมีไดหลายรูปแบบ รวมถึงการเสนอเงินสด บริการ 
สินคาใหมหรือ ใชแลว เชน เสื้อผา ของ เลน อาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบดวยของฉุกเฉิน 
บรรเทาทุกขหรือ ชวยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการชวยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชนของทางราชการ
3. การตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑของสถานีตํารวจเพ่ือใหมีความพรอมตอการใชใชงานใน
ภารกิจประจําวัน โดยปฏิบัติตามหนังสือขอสั่งการดังนี้  

1. สํานักงานตํารวจแหงชาติ ดวนท่ีสุด ท่ี 0008.421/ว 44 ลงวันท่ี 30 ก.ย.59 เรื่อง 
กําชับการปฏิบัติ และกําหนดมาตรการในการควบคุม และการตรวจสอบเก่ียวกับการใชอาวุธปนของทาง
ราชการ  

2. วิทยุในราชการสํานักงานตํารวจแหงชาติ ดวนท่ีสุด ท่ี 0007.22/4966 ลง 31 ต.ค.65 
3. หนังสือสั่งการของสถานีตารวจภูธรบอวนิ ใหเจาหนาท่ีพัสดุเรียกตรวจอาวุธยุทธภัณฑ 

จากผูท่ีเบิก ไป ใหนํามาตรวจทุกสัปดาห  
4. การเบิกจายพัสดุ 

-การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานของรัฐ ใหหัวหนางานท่ีตองใชพัสดุนั้นเปนผูเบิก  
-การจายพัสดุใหหัวหนาหนวยพัสดุท่ีมีหนาท่ีเก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย 

จากหัวหนา หนวยงานของรัฐเปนหัวหนาหนวยพัสดุ เปนผูสั่งจายพัสดุ  
 -ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี) 

แลวลงบัญชีหรือทะเบียน ทุก ครั้งท่ีมีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย  
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แนวทางการเบิก -จายวัสดุ   
1. การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใชวัสดุนั้น อยูในความรับผิดชอบของหนวยงาน ใหหัวหนางานเปน 

ผูเบิก   
2. การจายวัสดุ   

2.1 เจาหนาท่ีพัสดุตองตรวจสอบใบเบิกวัสดุวาไดรับอนุมัติสั่งจายจากหัวหนาหนวยพัสดุ
แลวใหจาย วัสดุตามรายการในใบเบิกและลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิกวัสดุเพ่ือใชเปนเอกสารอางอิงในการ
ลงบัญชีจายวัสดุ ตอไป   

2.2 หัวหนาหนวยพัสดุเปนผูสั่งจาย โดยพิจารณาวาผูเบิกใชโดยประหยัด คุมคา
เหมาะสมหรือไม   

3. ข้ันตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ   
3.1 จัดทําบัญชีวัสดุตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดโดยแยกประเภทของวัสดุตาม

กําหนดในหนังสือการจําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมาณ เชน วัสดุสํานักงาน 
วัสดุคอมพิวเตอร วัสดุ งานบานงานครัว เปนตน และแยกชนิดของวัสดุเชน กระดาษถายเอกสาร กระดาษ
ปกสีเปนตน บันทึกรับวัสดุ ในระบบ คลังวัสดุ ไดแก วันเดือนปท่ีไดรับวัสดุชื่อผูขาย เลขท่ีเอกสารราคาตอ
หนวย (ราคารวม ภาษีมูลคาเพ่ิม) และจํานวน วัสดุท่ีรับ   

3.2 เม่ือไดรับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแลว ใหเจาหนาท่ีพัสดุออกเลขท่ีรับ เลขท่ีรับ 
เอกสารให เรียงล าดับตามวัน เวลาท่ีไดรับ เปนลําดับไปตามลําดับแยกเปนปงบประมาณ เพ่ือเปนเลขท่ีอางอิง
ใน การบันทึกบัญชี วัสดุหรืออาจอางอิงเลขท่ีใบสงของผูขายก็ได   

3.3 เม่ือจายพัสดุแลว ใหบันทึกจายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุตามรายการใน 
ใบเบิก ไดแก วันเดือนปท่ีจายวัสดุชื่อผูเบิก และจํานวนท่ีจาย เพ่ือสะดวกในการคนหาและตรวจสอบไดและ 
เพ่ือใหทราบวา รายการนี้ไดลงบัญชีแลว   

3.4 ทุกสิ้นปงบประมาณใหทําการตรวจสอบพัสดุประจําปและรายงานวัสดุคงเหลือโดยส
รุป และ รายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ – จายวสัดุจํานวนคงเหลือ และมูลคาของวัสดุคงเหลือในแต
ละรายการ เพ่ือ สงใหเจาหนาท่ีบัญชีของหนวยงานตรวจสอบ และดําเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง  
   
ขอควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ   

๑. บัญชีวัสดุใหจัดทําแตละปงบประมาณ เม่ือข้ึนปงบประมาณใหมใหข้ึนแผนใหมทุกครั้ง หากมีวัสดุ 
คงเหลือ ใหยกยอดคงเหลือเปนยอดยกมา   

2. บัญชีวัสดุแตละบัญชี (แตละแผน) ใหควบคุมวัสดุ ๑ รายการ   
๓. การลงบัญชีวัสดุใหลงทุกครั้งท่ีมีการรับหรือจายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ 

จัดซ้ือจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด ๙ การบริหารพัสดุขอ ๒๐๔-๒๐๕   
๔. ราคาตอหนวยจะตองเปนราคาท่ีรวมภาษีมูลคาเพ่ิมแลว    
5. การลงบัญชีวัสดุจะตองกระท ดวยความละเอียดรอบคอบจเปนตอง รวดเร็ว ทันเวลา 

เพ่ือใหยอดวัสดุ คงเหลือถูกตองตามจริง    
  
การตรวจสอบพัสดุประจําป  
           ภายในเดือนสุดทายกอนสิ้นปงบประมาณของทุกปใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือหัวหนา 
หนวยพัสดุตาม ขอ ๒๐๕ แตงตั้งผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซ่ึงมิใชเปนเจาหนาท่ีตามความจําเปน 
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เพ่ือตรวจสอบการรับ จาย พัสดุในงวด 1 ปท่ีผานมา และตรวจนับพัสดุประเภทท่ีคงเหลืออยูเพียงวันสิ้นงวด
นั้น  

ในการตรวจสอบ ใหเริ่มดําเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปดท าการวันแรกของ ปงบประมาณเปนตน
ไปวา การรับจายถูกตองหรือไม พัสดุคงเหลือมีตัวอยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม มีพัสดุใดชํารุด เสื่อม
คุณภาพ หรือ สูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป 
แลวใหเสนอรายงานผลการ ตรวจสอบ ดังกลาวตอผูแตงตั้งภายใน ๓๐ วัน ทําการ นับแตวันเริ่มดําเนินการ 
ตรวจสอบพัสดุนั้น   

เม่ือผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแลว ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 
1 ชุด และสงสําเนารายงานไปยังสํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ๑ ชุด พรอมท้ังสงสําเนา รายงานไปยัง
หนวยงานตนสังกัด (ถามี) ๑ ชุด ดวย เม่ือผูแตงตั้งไดรับรายงานจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและ
ปรากฏวามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไปก็ใหแตงตั้ง
คณะกรรมการสอบหา ขอเท็จจริงข้ึน คณะหนึ่ง โดยใหนําความในขอ ๒๖ และขอ ๒๗ มาใชบังคับโดยอนุโลม 
เวนแตกรณีท่ีเห็นไดอยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติหรือสูญไปตาม
ธรรมชาติใหหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให ดําเนินการจําหนายตอไปไดถาผลการพิจารณาปรากฏ
วา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ ดําเนินการตามกฏหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของของ
ทางราชการหรือของ หนวยงานของรัฐนั้นตอไป   

แนวทางการยืมทรัพยสินของทางราชการ   
ผูยืม หมายถึง หนวยงานของรัฐหรือเจาหนาท่ีของรัฐซ่ึงยืมพัสดุไปใชเพ่ือประโยชนของทางราชการ            
พัสดุประเภทใชคงรูป หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะคงทนถาวร อายุการใชงานยืนนานไมสิ้นเปลืองหมด

ไป หรือ เปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เม่ือเกิดการชํารุดเสียหายแลวสามารถซอมแซมใหใชงานไดดังเดิม 
ไดแก ครุภัณฑ สํานักงาน ครุภัณฑคอมพิวเตอรเปนตน   

พัสดุประเภทใชส้ินเปลือง หมายถึง พัสดุท่ีมีลักษณะโดยสภาพเม่ือใชงานแลวสิ้นเปลืองหมด ไป 
หรือไม คง สภาพเดิมอีกตอไป เชน วัสดุสํานักงาน วัสดุคอมพิวเตอรเปนตน   

  
           แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ    ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล 
ความจําเปน และ สถานท่ีท่ีจะนําพัสดุไปใชพรอมท้ังกําหนดเวลาท่ีจะสงคืนพัสดุ   

๑. ผูยืมทําหนังสือแจงความประสงคขอยืมพัสดุ   
๒. หนวยงานผูใหยืมพิจารณาอนุญาต/ไมอนุญาตใหยืม แลวแจงกลับผูประสงคท่ีจะยืมเพ่ือทราบ  

          3.ในกรณีอนุญาตใหยืม ใหผูยืมและผูใหยืมจัดทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรไวตอกันพรอม 
ระบุ ระยะเวลาการสงคืนไวดวย   

4.เม่ือครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนติดตามพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตวัน 
ครบ กําหนด ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป (ครุภัณฑ) จะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย 
หาก เกิด ชํารุดเสียหาย หรือใชการไมไดหรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม 
โดยเสียคาใชจาย ของ ตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือ 
ชดใชเปนเงินตามราคา ท่ี เปนอยูในขณะยืม  

ผูยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง(วัสดุ) โดยปกติหนวยงานผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด 
และ ปริมาณ เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐใหยืม 
          แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสด ุ
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1.พัสดุประเภทใชคงรูป ผูยืมจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุด 
เสียหาย หรือใชการไมไดหรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเติม โดยเสียคาใชจายเอง 
หรือ ชดใชเปนพัสดุ ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคา 
ท่ีเปนอยู ในขณะยืม   

2.พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง โดยปกติผูยืมจะตองจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ 
เดียวกันสงคืนให ผู ใหยืมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด   

 
ข้ันตอนการยืมและการคืนพัสดุ   
1. กรณีการยืมระหวางหนวยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดําเนินงาน ดังนี้   
     ๑.๑ หนวยงานของรัฐท่ีมีความประสงคยืมพัสดุทําหนังสือสงเรื่องมายังหนวยงานผูใหยืม   
     ๑.๒ หนวยงานผูใหยืมท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ไดรับหนังสือยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและ 

เสนอเรื่องให ผูบังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลําดับตอไป   
     ๑.๓ เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม ไดลงนามอนุมัติการยืมแลว 

ใหเจาหนาท่ีพัสดุของหนวยงาน ท่ี รับผิดชอบพัสดุนั้น 
ประสานงานกับหนวยงานของรัฐท่ียืมพัสดุและสงมอบพัสดุท่ียืมพรอม หลักฐานการยืม   

      ๑.4 เม่ือหนวยงานของรัฐท่ียืมพัสดุนําพัสดุท่ียืมมาสงคืนยังหนวยงานผูใหยืม เม่ือครบกําหนด   
              ๑.4.๑ เจาหนาท่ีพัสดุของหนวยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนวาอยูในสภาพ 

ท่ีใชการได เรียบรอยหรือไม ใชการไดหรือไม หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือสูญไป 
ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดย เสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปน เงินตาม ราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม   

               1.4.2 เม่ือเจาหนาท่ีพัสดุไดตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบรอย   
  ๒. กรณีการใหบุคคลยมืใชภายในหนวยงาน หรือยืมไปใชนอกสถานท่ีของกรุงเทพมหานคร 

มีข้ันตอนการ ดําเนินงาน ดังนี้   
        ๒.๑ บุคคลยืมใชภายในหนวยงาน หรือยืมไปใชนอกสถานท่ีของกรุงเทพมหานคร 

ท่ีมีความประสงค ยืมพัสดุใหทําบันทึกเปนหนังสือในการยืมพัสดุ   
        ๒.๒ เม่ือหนวยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น ไดรับหนังสือการยืมพัสดุใหตรวจสอบพัสดุและ 

เสนอเรื่องให ผูบังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลําดับตอไป   
         ๒.๓ เม่ือหัวหนาหนวยงานผูใหยืม หรือหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม ไดลงนามอนุมัติแลว 

ให เจาหนาท่ีพัสดุของหนวยงานท่ีรับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ   
         ๒.๔ เจาหนาท่ีพัสดุแจงหนวยงานท่ีประสงคยืมพัสดุและสงมอบพัสดุท่ียืมพรอมลงนาม 

กํากับใน หนังสือการยืมพัสดุ   
         ๒.๕ เม่ือบุคคลท่ียืมพัสดุสงคืนพัสดุท่ียืมมายังหนวยงานผูใหยืม เม่ือครบกําหนดเจาหนาท่ี 

พัสดุของ หนวยงานท่ีรับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุท่ีคืนมาวาอยูในสภาพปกติหรือไม8  
         ๒.6 เม่ือเจาหนาท่ีพัสดุไดตรวจสอบพัสดุเรียบรอยแลว ใหเจาหนาท่ีหนวยงานลงชื่อกํากับ 

ในหนังสือ การยืมพัสดุในสวนของการคืนใหเรียบรอย  
ขอกฎหมาย การใหยืม หรือนําพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการ จะกระทํามิได  

การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดง 
เหตุผลและกําหนดวัน สงคืน โดยมีหลักเกณฑดังตอไปนี้   

(๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม   
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(๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 
หนวยงาน ซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ 
จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา หนวยงานของ รัฐ  
ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุด เสียหาย  
หรือใชการไมไดหรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจายของตนเอง 
หรือชดใช เปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือ 
ชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยู ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนด  

 (๓) หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีหนวยงานของรัฐนั้นกําหนด 
การยืมพัสดุประเภทใช สิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเม่ือ หนวยงานของรัฐผูยืมมี 
ความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปน การรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและ 
หนวยงานของรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอท่ีจะใหยืมไดโดยไมเปนการ เสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และ 
ใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณ อักษร ท้ังนี้โดยปกติหนวยงานของรฐั ผู ยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท 
ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนให หนวยงานของรัฐผูใหยืม เม่ือครบกําหนดยืม 
ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืม ไปคืนภายใน ๗ วัน นับ แตวันครบกําหนด  
การบํารุงรักษา   
       ใหเจาหนาท่ีผูเบิกพัสดุ เปนผูควบคุมดูแลพัสดุท่ีอยูในความครอบครองใหอยูใน สภาพท่ีพรอมใชงานได  

ตลอดเวลา โดยใหมีการจัดทําแผนการซอมบํารุงท่ีเหมาะสมและระยะเวลาในการซอมบํารุงดวย    
ในกรณีท่ีพัสดุเกิดการชํารุดใหหนวยงานของรัฐดําเนินการซอมแซมใหกลับมาอยูใน สภาพพรอมใชงาน  

โดยเร็ว  
5. แนวทางการเผยแพร เสริมสรางความรูความเขาใจการใหเจาหนาท่ีสามารถใชทรัพยสินของราชการ 
ไดถูกตอง ไดแจงซักซอมแนวทางปฏิบัติในดานการบริหารพัสดุดังนี้  

1. แจงแนวทางการปฏิบัติใหแกขาราชการตํารวจทราบ ในการประชุมบริหารประจําเดือน 
ของสถานี ตารวจภูธรบอวนิ  

2. แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการรับโอนทรัพยสินจากสวนราชการอ่ืนหรือหนวยงานภายนอกและ
การรับ บริจาคทรัพยสิน  

3. คําสั่งแตงตั้งหัวหนาหนวย 
  

  
 

การจัดเก็บของกลาง  
คําวา "ของกลาง" นั้นหมายความวา วัตถุใด ๆ 
หรือทรัพยสินซ่ึงตกมาอยูในความคุมครองของเจาพนักงาน  

โดยอํานาจแหงกฎหมาย หรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และยึดไวเปนของกลาง เพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือเพ่ือ 
จัดการ อยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ   

1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ่งของท่ีเก่ียวของจัดการทางคดีอาญา เชน สิ่งของท่ีบุคคลมีไวเปน 
ความผิด หรือสิ่งของท่ีใชเปนหลักฐานพิสูจนความผิด   

2. ของกลางอยางอ่ืน คือ ของกลางท่ีไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน 
ของท่ีเก็บตก หลน หลุด ลอยได เปนตน การเก็บรักษาและจําหนายของกลาง ในเขตตํารวจนครบาล 
ใหเปนหนาท่ีของสารวัตรหรือผูรักษาการ แทนเปนผูเก็บรักษาของกลาง เวนแต   
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1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีขอโตเถียงถึงตําหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี 
ท่ีศาลจะนาพิจารณาเรื่อง ๆ ไป และของกลางไมใชของมากใหญโตหรือเปนปศุสัตวหรือสัตวพาหนะ 
เม่ือพนักงานอัยการขอใหสงของกลาง นั้น ก็ให สารวัตรหรือผูรักษาการแทนเปนผูจัดการสง   

2. ของกลางในคดีอาญาซ่ึงเก่ียวแกกรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือขอตกลงไวโดยเฉพาะ 
เชน เรือ เครื่องมือจับสัตวน้ํา ฝน สุรา ยาสูบ ไม ยาเสพติดใหโทษ น้ํามันเบนซิน 
หรือของกลางในการกระทําผิด พระราชบัญญัติ ศุลกากร ฯลฯ ก็ใหไปตามระเบียบหรือขอตกลงนั้น ๆ           
ของกลางท่ีศาลเปนผูเก็บรักษานั้น เม่ือศาลเห็นวาหมดความจําเปนท่ีจะเก็บรักษาไวตอไป ศาล 
จะแจงใหพนักงานอัยการ แจงใหเจาหนาท่ีตํารวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา 
ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนท่ี สง ของกลางไปจัดการกลับมาเก็บรักษาไวตอไป เม่ือคดีถึงท่ีสุดศาลสั่ง 
หรือพิพากษาเก่ียวกับของกลางนั้นอยางไร ให 
สารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการตามคําสั่งหรือคําพิพากษาศาลตอไป คือ   

1. ถาของกลางยึดไวท่ีสถานีตํารวจ ก็ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด 
หรือ สงคืนใหแก ผูมีสิทธิ์รับคืนไป ตามคําพิพากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร   

2. ถาของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจาของ ใหสารวัตรหรือผูรักษาการแทนจัดการติดตอนําเจาของไป 
ขอรับจาก ศาล หรือไปรับจากศาลเอง แลวลงบัญชีกับรายงานประจําวัน ใหเจาของลงนามรับไปก็ได 
เวนไวแตของ กลางนั้น เจาของไปรับคืนจากศาลเอง           ถาศาลไมไดสั่งการเก่ียวแกของกลาง 
ก็ใหผูรักษาติดตอกับพนักงานอัยการผูวาคดีนั้น ยื่นคํารอง ขอ คําสั่งศาลเก่ียวกับของกลางนั้นตอไป 
ถาศาลสั่งวาของกลางนั้นเปนหนาท่ีของพนักงานสอบสวนพิจารณาดําเนินการ ก็ 
พิจารณาดําเนินการไปตามความเหมาะสมได           ของกลางสิ่งใดท่ีจะขายทอดตลาด 
ถาเห็นวาของกลางนั้นเปนประโยชนใชในราชการตํารวจได ให สารวัตรหรือผูรักษาการแทน 
รายงานเสนอเหตุผลไปยังผูบังคับการหรือผูรักษาการแทน เปนผูพิจารณาสั่งกอนขาย ทอดตลาด           
การขายทอดตลาดของกลาง ใหตั้งกรรมการประกอบดวย สารวัตรหรือผูรักษาการแทน เปนประธาน 
มีตํารวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย 
เปนกรรมการพิจารณาขายใหไดราคาใกลชิดกับทองตลาดใน ขณะนั้น  

  
  
  

การเก็บรักษาของกลางใหปฏิบัติดังตอไปนี้ 
(1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตํารวจ ใหพนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงาน 

ประจําวันและ สมุดยึดทรัพยของกลาง แลวเขียนเลขลําดับท่ียึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหม่ันคง 
อยาใหหลุดหรือ สูญหายได และ เก็บของกลางนั้นไวในหรือตูเก็บของกลางใสกุญแจใหเรียบรอย เวนแต 
ของกลางนั้นมีคามาก เชน เครื่องเพชร เครื่อง ทองรูปพรรณ เงินจํานวนมาก หรือเอกสารสําคัญตาง ๆ 
หากเก็บรักษาท่ีสถานีตํารวจจะไมม่ันคง ในกรุงเทพมหานคร 
ใหสงของกลางนั้นไปฝากไวท่ีหนวยงานผูเบิกตนสังกัด 
แตหากเก็บรักษาไวท่ีหนวยงานผูเบิกตนสังกัดจะไมม่ันคงใหสง ของกลางนั้นไปฝากไวท่ีกองการเงิน 
สํานักงานตํารวจแหงชาติ ในลักษณะหีบหอ         การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ใหผูยึด ผูมอบ ผูรับ 
ลงชื่อไวในสมุดยึดทรัพยของกลาง และ 
รายงานประจําวันเปนสําคัญ   
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(2) ใหสารวัตรหรือผูรักษาราชการแทน หรือหัวหนาสถานีตํารวจ 
เปนผูรับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ ของ กลาง   

(3) ของกลางท่ีเก็บรักษาไวนั้น เม่ือเห็นวาหมดความจําเปนท่ีจะเก็บรักษาไวตอไป 
ก็ใหดําเนินการตาม    ขอ 415 ขอ 416 หรือขอ 417 แลวแตกรณี   

(4) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว 
เม่ือเจาหนาท่ีไดแจงหรือประกาศ ให ทราบ แตผูนั้นยังไมมารับของไปเกินกวา 1 ป 
นับแตวันท่ีแจงหรือประกาศใหทราบ ก็ใหริบของนั้นนั้นเปนของ รัฐบาล 
และหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไปดังเชนของท่ีตองริบ   

(5) ของกลางในคดีอาญาท่ีไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของภายใน 5 ป 
นับ แตวัน ประกาศไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ก็ใหริบเปนของรัฐบาล และใหจัดการทํานองเดียวกัน อนึ่ง 
ถาปรากฏตัวผูมีสิทธิ จะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและเจาหนาท่ีผูรักษาไดแจงให ทราบแลว 
แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไป เชนนี้ การท่ีจะริบเปนของรัฐบาลใหถือกําหนดเวลา 1 ป นับแตวันท่ีผูมี 
สิทธิไดทราบ ถากําหนดเวลา 5 ป ท่ีประกาศไวจะ ถึงกําหนดเวลาท่ีเร็วกวา ก็ใหถือกําหนดเวลาท่ีเร็วกวานั้น   

(6) ของกลางอยางอ่ืน ท่ีปรากฏตัวผูมีสิทธิจําไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับของไป 
ถา เปน อสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา 5 ป 
นับแตวันท่ีผูนั้นมี สิทธิจะ ไดรับของไปจากเจาหนาท่ีผูรักษา ก็ใหริบเปนของรัฐบาล 
และจัดการทํานองเดียวกับท่ีกลาวมาแลว ท้ังนี้ ใหเจาหนาท่ี ผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย   

(7) การแจงหรือประกาศของเจาหนาท่ีตามท่ีกลาวมาแลวนั้น 
เจาหนาท่ีผูรักษาไมจําเปนจะตองฟองวา ผู มีสิทธิควรจะไดรับ ไมไดทราบขอความท่ีแจงหรือประกาศ 
เปนเหตุใหผูนั้นไดรับของคืน แตถาภายใน กําหนดเวลาท่ี 
กลาวนั้นมีสิทธิควรไดรับไดแสดงความประสงคท่ีจะรับของคืน แตมีเหตุขัดของมารับของนั้นไปไมได 
ก็ใหเจาหนาท่ี ผูรักษาพิจารณาดู ถาเห็นเปนความจําเปนจะผอนผันใหเวลาแกผูนั้นตอไปอีกตามสมควรก็ได 
ถาผูมีสิทธิควรไดรับของ กลางนั้น แสดงความจ านงวาไมตองการรับของคืนและขอมอบใหแก รัฐบาล ดังนี้ 
ก็ใหมีผูมีหนาท่ีจัดการบันทึกใหผู นั้นลงนามไวเปนหลักฐาน ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลางและ 
รายงานประจ าวันดวย แลวจัดการจําหนายตอไป ตามระเบียบ   

(8) ของกลางซ่ึงตกเปนของรัฐบาลหรือเปนของท่ีบุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย 
ของกลางเหลานั้น เปนของท่ีควรขาย เชน อาวุธปน 
เม่ือจะขายก็ใหขายแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานใหมีอาวุธปนได เวน แต 
จะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน 

      
          (9) ของกลางซ่ึงตกเปนของรัฐบาลและเปนของท่ีชํารุดเสียหาย ไมมีราคา เปนของท่ีปราศจากราคา 
โดย สภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยผิดกฎหมาย 
เปนของท่ีไมควรขายใหสํารวจเสนอผูบังคับการสั่ง ทําลายเสีย หรือสงไปยังเจาหนาท่ีแผนกการแหงของนั้น 
แลวแตกรณี   

(10) ของกลางอยางใดท่ีเปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซ่ึงควรจะเก็บไวเปน 
เครื่องประดับ สถานท่ีราชการหรือพิพิธภัณฑสถาน เหลานี้ เปนของท่ีไมควรขายหรือทําลาย   

(11) ของกลางรายใดท่ีเปนของใหญโต หรือมีจํานวนมาก หรือท่ีทําการไมมีสถานท่ีจัดเก็บเพียงพอ 
ไม สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว 
ก็ใหฝากไวยังสถานีตํารวจอ่ืนเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับคืนไปแลวใหสถานีตํารวจ นั้น 
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รับฝากไวลงรายงานประจําวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ 
หากจําเปนตองจัดหาสถานท่ีอ่ืนนอกจากตาม วรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจาง 
ผูดูแลรักษาสถานท่ี ก็ใหดําเนินการตามระเบียบของกลางราชการวา ดวยการพัสดุ   

(12) ของกลางรายใดเห็นวาจะเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายไดกอนท่ีคดีจะสงฟองศาล 
จะจําหนาย หรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน 
เก็บรักษาไวก็ได ถา ของ กลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเปนพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี 
ถาจะกระทําไปก็จะเกิดการคัดคาน ไดใน ภายหลัง ก็ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตนนั้น   

(13) ของกลางรายใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของท่ีไดมาจากการกระทําความผิด 
ใหผูอางวาเปน เจาของนําหลักฐานมาแสดง ถานําหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมนํามากอนก็ดี 
ใหพนักงานสอบสวนสงของกลาง นั้น ไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร 
กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง ถาไมตรงกับบัญชีท่ีมีผูมา รองทุกข ของหายไว 
ใหออกประกาศโฆษณาหาเจาของ โดยติดไวท่ีหนาสถานีตํารวจเชนเดียวกับเก็บของตก   

(14) ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอละเลย หรือดัดแปลงแกไขของกลางใหเปลี่ยนไปจาก 
สภาพท่ีเปนอยูเดิม จงใจหรือเลินเลอสํารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือของกลางท่ียังไมควรขาย 
ไปขาย เปน เหตุใหเกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือการรักษาของนั้น 
หรือยักยอกไวเปนของตนเสีย นอกจาก จะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย 
หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือนท่ีใชอยู แลว ยัง จะตองชดใชราคาของ 
หรือคาเสียหายแทนอีกสวนหนึ่งดวย   

(15) เม่ือมีการแตงตั้งใหไปรับตําแหนงท่ีอ่ืน 
ผูมีหนาท่ีเก็บรักษาของกลางและผูท่ีจะมารับหนาท่ีใหม 
จะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนเดินทางไปรับตําแหนงใหม 
แตถาฝายหนึ่งฝายใดไมสามารถเดินทางมา    รับมอบของกลางไดภายในเวลากําหนด 
ใหมอบของกลางใหแกผูรกัษาราชการแทนรับไว แลวมีผูมารับตําแหนง ใหม 
รับมอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการใหเสร็จภายใน 15 วัน นับแตวันเดินทางมารับตําแหนงใหม 
หนาท่ีของผูรับ มอบ ตองสํารวจสิ่งของใหถูกตองตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไมสง 
มอบดวยเหตุใด ใหหมายเหตุไวให ชัดเจน แลวลงชื่อกํากับไวท้ังผูมอบและผูรับมอบ 
และเม่ือรับมอบแลวใหเสนอ ผูบังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพรอง 
ก็ใหผูบังคับบัญชาสั่งดําเนินการสอบสวนตอไป เม่ือผูรับมอบไดเซ็นชื่อรับมอบของกลางแลว 
ถือวาไดรับของกลางไว ถูกตองตามจํานวนท่ีปรากฏในบัญชี และผูมอบก็พนจากหนาท่ีและ 
ความรับผิดชอบเทาท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมี อยู อยางไมบกพรองในขณะท่ีรับมอบตอกันเทานั้น 
หากปรากฏ วาขาดตกบกพรองในจํานวนสิ่งของข้ึนภายหลังผูรับ มอบจะตองเปนผูรับผิด  

(16) ผูมีหนาท่ีรักษาของกลางจะมอบหนาท่ีรักษาของกลางใหผูอยูในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได 
ใน เม่ือ ของกลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักสําคัญ หรือเปนของท่ีสมควรจะมอบหมายได 
หรือดวยความจําเปนใน 
หนาท่ีชั่วคราว แตการมอบหนาท่ีนี้จะตองรับผิดชอบในเม่ือเกิดการเสียหายข้ึน เวนแต จะพิสูจนไดวาเปน 
เพราะเหตุสุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได   

(17) การเก็บรักษาของกลางของตํารวจทุกหนวยในสวนกลางใหปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
การเก็บรักษา ของกลาง
ในหนาท่ีตํารวจภูธรนอกจากจะตองปฏิบัติตามขอบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทยแลว ให 
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ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม         สวนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางตาง ๆ 
ซ่ึงตองหรือไมตองสงไปตรวจพิสูจน ท่ีกองพิสูจน 
12 หลักฐาน ใหปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐานตามขอ 419          

เอกสารและวัตถุของกลางใดท่ีจําเปนจะตองตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนรีบสงไปยังกองพิสูจน 
หลักฐาน กองบัญชาการตํารวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว 
พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของ กลางท่ีไดมาประกอบดวย   
การสงเอกสารและวัตถุของกลางไปใหกองพิสูจนหลักฐานทําการตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวน  
ปฏิบัติ ดังตอไปนี้   

(1) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา พฤติการณ 
ขอเท็จจริงในกรณีเรื่อง นั้น ๆ ใหชัดเจนตลอดจนชื่อผูเสียหาย ชื่อผูตองหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ 
ตรวจหรือเก็บไดท่ีไหนเม่ือใด ความ ประสงคในการท่ีจะทําใหการตรวจพิสูจน และขอความอ่ืน ๆ 
ท่ีสมควรแจงไปใหทราบดวย   

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะตองสงไปตรวจพิสูจน 
ใหสงไปท่ีกองพิสูจนหลักฐานโดยเร็วท่ีสุด เพ่ือไมใหเสียผลในการตรวจพิสูจน   

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีไดมา ใหบันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี 
วันเวลาท่ีพบเอกสารหรือวัตถุ ของกลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเปนขอความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป 
หรือถาสามารถจะถายภาพของ กลาง และสถานท่ีพบได ก็ใหท าการถายภาพไวดวย   

(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองทําเครื่องหมายเพ่ือใหจดจําได ก็ใหทําเครื่องหมายไวตาม 
คําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐาน   

(5) การบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะตองทําใหเรียบรอย 
ตีตราครั่งและมีปายบอกชื่อ คดี ชนิด จํานวนของกลาง โดยแยกออกเปนรายป   

(6) การรับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งนั้นจะตองมีหลักฐานในการรับสงกันทุกครั้
ง  

(7) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจนนั้น 
ใหบันทึกขอความตามแบบซ่ึงไดแนบมา พรอมกับระเบียบนี้สงไปให 
พรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอใหทําการตรวจพิสูจน   

(8) เม่ือไดรับแจงจากกองพิสูจนหลักฐานใหมารับของกลางซ่ึงไดท าการตรวจพิสูจนเสร็จแลว 
ตองมา รับคืนโดยเร็วท่ีสุด นับจากวันท่ีไดรับแจง   

(9) ในกรณีท่ีบรรจุหีบหอและการนําสงของกลางไมเปนไปตามระเบียบนี้ 
กองพิสูจนหลักฐานอาจจะไม รับตรวจพิสูจนใหก็ได  

(10) การปฏิบัติเก่ียวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปท าการตรวจพิสูจน 
ตลอดจนการเก็บรักษา และบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท 
ใหปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจน หลักฐานท่ีไดแนบมากับระเบียบนี้ 
ใหสารวัตรใหญและผูกํากับการหรือผูรักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพยและของ กลางไมนอยกวาเดือน 
ละหนึ่งครั้งวาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตอง ครบถวนหรือไม  
   

  
  



 

                                
                 ประกาศ สถานีตํารวจภูธรบอว ิน 

เรื่อง การจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

*********************** 
       ดวย สถานีตำ ํรวจภูธรบอว ิน ไดกำหนดมาตรการจัดการทรัพยสินของทางราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลางและสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพยสินของ ราชการและของบรจิาคสำหรับใหเจาหนาท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน เพ่ือนําไปใชในการ
ปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิง
ภารกิจ ของสำนักงานตำรวจแหงชาติ จึงกําหนดมาตรการการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค 
และการจัดเก็บของกลางและสํานวน การสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ดังนี้  
ขอ 1 ประกาศฉบับนี้  

 “สถานีตํารวจ” หมายความวา สถานีตํารวจภูธรบอวิน  
        “พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑของสถานีตํารวจท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชน ของ 

ทางราชการ  
        “ของบริจาค” หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพ่ือใชในกิจการ ของ 

สถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน  
       “วสัดุ” หมายความวา สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช 

งานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น “ครุภณัฑ” หมายความวา สิ่งของท่ีมี 
ลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป 
หรือเปลี่ยนสภาพไปใน ระยะเวลาอันสั้น  

        “ผูยืม” หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาท่ีของสถานีตํารวจ “ผูใหยืม” หมายความวา 
ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม  

  “ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ หรือ 
เจาหนาท่ีอ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย  

        “ของกลาง” หมายความวา วัตถุใด ๆ หรือทรัพยสิน ซ่ึงตกมาอยูในความคุมครอง ของเจา 
พนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาท่ีในทางราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจน 
ในทาง คดี หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ  

       “สํานวนคดีอาญาท่ัวไป” หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีท่ีผูกลาวหาวาผูใดกระทําความผิด
ตาม ประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนท่ีมีโทษทางอาญา ยกเวนคดีจราจรทางบก  

        “สํานวนคดีจราจร”   หมายความวา สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวาผูใดขับรถในทางโดย
ประมาท เปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผูอ่ืน ซ่ึงเปนความผิดตาม
พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ ๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 
๓๙๑ มาตรา ๓๐๐และมาตรา ๒๙๑  
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   ขอ ๒ แนวทางการจัดการทรัพยสินของทางราชการ  
                ๒.๑ เจ าหนาท่ีพัสดุ สถานีตำรวจภูธรบอว ินรับผิดชอบการลงบัญชีควบคุมทรัพยสินของทาง
ราชการในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรบอว ิน  โดยแยกประเภทของทรัพยสินของทางราชการ พรอม
หลักฐานการรับเขาบัญชีแลวเขียนเลขทะเบียนทรัพยสินไวท่ีตัวทรัพยสินของทางราชการ  

          ๒.๒ เจาหนาท่ีพัสดุ สถานีตา รวจภูธรบอวนิ รับผดิชอบการลงบันทึกขอมูลทรัพย 
สินของทาง ราชการในความครอบครองของสถานีต ารวจ ในระบบฐานขอมูล POLIS  
                      ๒.๓ เจาหนาท่ีพัสดุ สถานีตา รวจภูธรบอวนิ รับผิดชอบการเก็บรักษาทรัพยสินของทาง
ราชการ ในความครอบครองของสถานีตำรวจภูธรบอว ิน ใหเปนระเบียบเรียบรอย ครบถวนและถูกตองตรงตาม
บัญชี      

          ๒.๔ สารวัตรอํานวยการสถานีตำรวจภูธรบอว ิน หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูกํากับการ
สถานีตํารวจภูธรบอวิน ผูรับผดิชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกตอ งในการบนัทึกขอมูลบัญชีทรัพยสินของ
ทางราชการ ในความครอบครองของ สถานีตำรวจภูธรบอว ิน 

          ๒.๕ ขาราชการตํารวจในสงก ัดสถาน ีตํารวจภ ูธรบ อว ิน ถือปฏิบัติเก่ียวกับการจัดการ
ทรัพยสินของทางราชการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 

 ขอ ๓ แนวทางการเบิกจายทรัพยสินของทางราชการ  
        ๓.๑ หัวหนางานในสังกัดสถานีตํารวจภูธรบอวิน ท่ีมีความประสงคใชทรัพยสินของทาง  

ราชการ เปนผูรับผิดชอบการเบิกทรัพยสินของทางราชการจากหนวยงาน  
        ๓.๒ สารวัตรอํานวยการสถานีตรวจภูธรบอว ิน หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูกํากับการ 

สถาน ีตํารวจภูธรบอวิน เปนผูรับผ ิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอเบิกทรัพยสินทางราชการและเสนอผูกํากับ
การสถานตีํารวจภูธรบอวิน พิจารณา อนุญาต/ไมอนุญาต การสั่งจายทรัพยสินของทางราชการ โดย 
พิจารณา ถึงความเหมาะสม ความคุมคา และความจําเปนในการปฏิบัติราชการ  

        ๓.๓ เจาหนาท่ีพัสดุสถานีตํารวจภูธรบอวิน รับผิดชอบการบันทึกขอมูลการจายทรัพยสินของ
ทางราชการใหถูกตองตรงตามความเปนจริง  

          ๓.๔ เจาหนาท่ีพัสดุสถานีตํารวจภูธรบอวิน รับผิดชอบการตรวจนับ และสรุปรายการรับ-
จาย และ จํานวจคงเหลือ รวมถึงมูลคาคงเหลือของทรัพยสินของทางราชการในความครอบครอง ของ
สถานีตํารวจภูธรบอวิน ใหผูบังคับบัญชาทราบทุกสิ้นปงบประมาณ  

        ๓.๕ สารวัตรอํานวยการสถานีตํารวจภูธรบอวิน หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูกํากับการ 
เปน ผูรับผิดชอบการควบคุม ตรวจสอบความถูกตองของการเบิกจายการบันทึกบัญชีรายการทรัพยสินของ
ทางราชการ และรายงานสรุปผลเบิกจายทรัพยสินของทางราชการประจําปงบประมาณ  

 ๓.๖ สารวัตรอํานวยการสถานีตํารวจภูธรบอวิน รับผิดชอบการตรวจสอบทรัพยสินของทาง 
ราชการตามรายการในบัญชี และตรวจสอบสภาพทรัพยสินของทางราชการ ใหพรอมใชงานเสมอเปน
ประจําทุกเดือน และรายงานใหหัวหนาสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีไดดําเนินการตรวจสอบ   

ขอ ๔ แนวทางการบํารุงรักษาทรัพยสินของทางราชการ  
        ๔.๑ ใหผูเบิกทรัพยสินของทางราชการทําความสะอาด ดูแลรักษาทรัพยสินของทาง

ราชการท่ีเบิกไป ใชงานใหอยูในสภาพสภาพสมบูรณยืดอายุการใชงาน พรอมสําหรับการใชงาน และ
สามารถใชงานไดอยางมี ประสิทธิภาพ  

        ๔.๒ เจาหนาท่ีพัสดุสถานีตํารวจภูธรบอวิน รับผิดชอบการจัดทําแผนซอมบํารุงทรัพยสิน
ของทางราชการในความครอบครองของสถานีตํารวจภูธรบอวิน ตามระยะเวลาท่ีเหมาะสม  
                     ๔.๓ กรณีท่ีทรัพยสินของทางราชการท่ีเบิกไปใชงานชํารุดเสียหายใชการไมไดใหผูเบิก
ทรัพยสินของทางราชการแจงเจาหนาท่ีธุรการสถานีตํารวจภูธรบอวิน เพ่ือดําเนินการซอมบํารุงโดยเร็ว  
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                     ๔.๔ กรณีทรัพยสินของทางราชการท่ีเบิกไปใชงานสูญหายไปใหผูเบิกชดใชเปนพัสดุ
ประเภทชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะท่ีเบิก
ไปใชงาน  

  ขอ ๕ แนวทางการยืมทรัพยสินของทางราชการ    
นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ.2560 ใหถือปฏิบัติดังนี้  
 ๕.๑ แนวทางการยืม-ใชรถยนตของทางราชการ  

        ๕.๑.๑ หัวหนางานในสงักัดสถานีตํารวจภูธรบอวิน ท่ีมีความประสงคใชรถยนต ของทาง 
ราชการ เปนผูรับผิดชอบการยืมรถยนตของทางราชการ โดยจัดทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร 
ตามแบบท่ี กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดทุกครั้ง  
       ๕.๑.๒ สารวัตรอํานวยการสถานีตํารวจภูธรบอวิน หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูกํากับการ 
สถานีตํารวจภูธรบอวิน ทําหนาท่ีเปนผูใหยืม 
โดยรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืมรถยนตของทางราชการ และเสนอผูกํากับการสถานีตํารวจภูธร
บอวิน  พิจารณา อนุญาต/ไมอนุญาต ใหยืม รถยนต ของทางราชการโดย คํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ 
ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ ประกอบการใหยืมดวย  

 ๕.๑.๓ เม่ือไดรับอนุญาตใหยืมอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการแลว ผูใหยืมถือปฏิบัติ  
ดังนี้  

  (๑) ดําเนินการเบิกจายรถยนตของทางราชการใหแกผูขอยืมตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ  
        (๒) บันทึกขอมูลการเบิกจายรรถยนตของทางราชการในบัญชทีรัพยสินของ ทางราชการใน 
ความครอบครองของสถานีตํารวจภูธรบอวินใหถูกตองตรงตามความเปนจริง  
        (๓) ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนรถยนตของทางราชการใหสอดคลอง กับ  
เหตุผลความจําเปนในการใชรถยนตของทางราชการท่ียืมนั้น ท้ังนี้ 
ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละ คราว ไมควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ียืม 
หรือระยะเวลาท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติ  แตหากมีความ จําเปนอาจขอขยายระยะเวลาการยืมตอปได 
โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ี ขยายออกไป โดยนําขอ ๔.๑.๑ 
มาใชโดยอนุโลม  
       (๔) เม่ือครบกําหนดยืมแลว หากผูขอยืมยังไมสงคืนรถยนตของทางราชการ ท่ียืม  
ไป ผูใหยืมเปนผูรับผิดชอบการติดตามทวงทรัพยสินท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด  

 ๕.๑.๔ เม่ือไดรับอนุญาตใหยืมรถยนตของทางราชการแลว ใหผูขอยืมถือปฏิบัติ ดังนี้  
        (๑) ใชรถยนตของทางราชการท่ียืม เพ่ือการปฏิบัติราชการ หรือกิจการใด ๆ ท่ี  
เปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ ตามระเบียบท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดเทานั้น  
       (๒) ทําความสะอาด ดูแลรักษา รถยนตของทางราชการอยางสมํ่าเสมอ เพ่ือใหรถยนตของ 
ทางราชการอยูในสภาพสมบูรณยืดอายุการใชงาน พรอมสําหรับการใชงาน 
และสามารถใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ  
        (๓) เม่ือเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแลว ผูยืมตองนํารถยนตของทางราชการมาเก็บ 
รักษาไวในสถานท่ีท่ีกําหนด และดําเนินการสงคืนแกเจาหนาท่ีธุรการเพ่ือดําเนินการบันทึกขอมูลใน บัญชี 
การเบิกจายทรัพยสินของทางราชการตอไป  
         (๔) กรณีรถยนตของทางราชการท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย ใชการไมได หรือ สูญหายไป ใหผู 
ขอยืมดําเนินการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม  
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 ๕.๒ แนวทางการยืม-ใชอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการ  
                   ๕.๒.๑ ขาราชการตํารวจในสังกัดสถานีตํารวจภูธรบอวิน ถือปฏิบัติเก่ียวกับอาวุธ 
ยุทธภัณฑใน 
ความครอบครองของสถานีตํารวจภูธรบอวิน ตามกฎหมาย ระเบียบ และขอสั่งการ ดังตอไปนี้  
        (๑) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  
        (๒) หนังสือ สํานักงานตํารวจแหงชาติ ดวนท่ีสุด เลขท่ี 0008.421/ว 44 ลงวันท่ี 30  
กันยายน 2559 เรื่อง 
กําชับการปฏิบัติและกําหนดมาตรการในการควบคุมและการตรวจสอบเก่ียวกับการใชอาวุธปน 
ของทางราชการ  
        (๓) วิทยุในราชการ สํานักงานตํารวจแหงชาติ ดวนท่ีสุด เลขท่ี 0007.22/4966  
ลงวันท่ี 31 ตุลาคม 2565  
                     ๕.๒.๒ หัวหนางานในสังกัดสถานีตํารวจภูธรบอวิน 
ท่ีมีความประสงคใชอาวุธปนและยุทธภัณฑ 
ของทางราชการ เปนผูรับผิดชอบการยืมอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการ โดยจัด ทํา  
หลักฐาน การยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด  

        ๕.๒.๓ สารวัตรอํานวยการสถานีตํารวจภูธรบอวิน หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจาก 
ผูกํากับการสถานี ตํารวจภูธรบอวิน ทําหนาท่ีเปนผูใหยืม 
โดยรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืมอาวุธปนและยุทธภัณฑของทาง ราชการ 
และเสนอผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรบอวิน พิจารณา อนุญาต/ไมอนุญาต ใหยืมอาวุธปนและยุทธภัณฑ 
ของทางราชการ โดยคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชน 
สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ ประกอบการใหยืมดวย        
                    ๕.๒.๔ เม่ือไดรับอนุญาตใหยืมอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการแลว ผูใหยืมถือปฏิบัติ 
ดังนี้  
                            (๑) ดําเนินการเบิกจายอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการใหแกผูขอยืม 
ตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ  

       (๒) บันทึกขอมูลการเบิกจายอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการในบัญชี 
ทรัพยสินของทางราชการในความครอบครองของสถานีตํารวจภูธรบอวิน ใหถูกตองตรงตามความเปนจริง  
                            (๓) ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการให
สอดคลองกับเหตุผลความจําเปนในการใชอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการ
ยืม สูงสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ี สํานักงานตํารวจ 
แหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลาการยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐาน
การยืมท่ี ครอบคลุม ระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนําขอ ๔.๒.๒ มาใชโดยอนุโลม  
                            (๔) เม่ือครบกําหนดยืมแลว หากผูขอยืมยังไมสงคืนอาวุธปนและยุทธภัณฑ 
ของทางราชการท่ี ยืมไป ผูใหยืมเปนผูรับผิดชอบการติดตามทวงทรัพยสินท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน 
นับแตวัน ครบกําหนด   

       (๕) เรียกตรวจสอบ และตรวจนับอาวุธ ยุทธภัณฑของสถานีตํารวจภูธรบอวิน ประจํา 
สัปดาหเพ่ือใหมมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจประจําวัน  
                       ๕.๒.๕ เม่ือไดรับอนุญาตใหยืมอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการแลว ใหผูขอยืม 
ถือปฏิบัติ ดังนี้  
                           (๑) ใชอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการท่ียืม เพ่ือการปฏิบัติราชการหรือกิจการ
ใดๆท่ีเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ ตามระเบียบท่ีสํานักงานแหงชาติกําหนดเทานั้น  
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                          (๒) ทําความสะอาด ดูแลรักษา อาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการอยางสมํ่าเสมอ
เพ่ือใหอาวุธปนแลยุทธภัณฑของทางราชการอยูในสภาพสมบูรณยืดอายุการใชงาน พรอมสําหรับการใชงาน 
และสามารถใช งานไดอยางมีประสิทธิภาพ  
                          (๓) เม่ือเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแลว ผูยืมตองนําอาวุธปนและยุทธภัณฑของ
ทางราชการมาเก็บรักษาไวในสถานท่ีท่ีกําหนด และดําเนินการสงคืนแกเจาหนาท่ีธุรการเพ่ือดําเนินการ
บันทึกขอมูลในบัญชีการ เบิกจายทรัพยสินของทางราชการตอไป  
                          (๔) กรณีอาวุธปนและยุทธภัณฑของทางราชการท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย ใชการไมได
หรือสูญหายไป ใหผูขอยืมดําเนินการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใช เปน
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะ
ยืม  

 ๕.๓ แนวทางการยืม-ใชทรัพยสินอ่ืน ๆ ของทางราชการ  
                 ๕.๓.๑ หัวหนางานในสังกัดสถานีตํารวจภูธรบอวิน ท่ีมีความประสงคใชทรัพยสินของทาง 
ราชการเปนผูรับผิดชอบการยืมทรัพยสินของทางราชการ 
โดยจัดทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรตามแบบท่ี กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานแหงชาติกําหนด 

  ๕.๓.๒ สารวัตรอํานวยการสถานีตํารวจภูธรบอวิน หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูกํากับการ 
สถานีตํารวจภูธรบอวิน ทําหนาท่ีเปนผูใหยืม โดยรับผิดชอบการตรวจสอบเอกสารขอยืม 
ทรัพยสินของทางราชการ และเสนอผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรบอวิน พิจารณา อนุญาต/ไมอนุญาต 
ใหยืม ทรัพยสินของทางราชการ โดยคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา 
และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจ ของรัฐประกอบการใหยืมดวย     
                 ๕.๓.๓ เมอ่ื ไดรับอนุญาตใหยืมทรัพยสินของทางราชการแลว ผูใหยืมถือปฏิบัติ ดังนี้  
       (๑) ดําเนินการเบิกจายทรัพยสินของทางราชการใหแกผูขอยืมตามระเบียบฯ ท่ีเก่ียวของ  
       (๒) บันทึกขอมูลการเบิกจายทรัพยสินของทางราชการในบัญชีทรัพยสินของทางราชการใน 
ความครอบครองของสถานีตํารวจภูธรบอวินใหถูกตองตรงตามความเปนจริง  
       (๓) ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนทรัพยสินของทางราชการ ใหสอดคลองกับเหตุผล 
ความจําเปน ในการใชทรัพยสินของทางราชการท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืม  
แตละคราวไม ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด 
แตหากมีความจําเปนอาจขอ ขยายระยะเวลาการยืมตอไปได 
โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไปโดยนําขอ ๔.๓.๑ 
มาใชโดยอนุโลม  
        (๔) เม่ือครบกําหนดยืมแลว หากผูขอยืมยังไมสงคืนทรัพยสินของทางราชการ ท่ียืมไป ผู 
ใหยืมเปนผูรับผิดชอบการติดตามทวงทรัพยสินท่ีใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด  
                 ๕.๓.๔ เม่ือไดรับอนุญาตใหยืมทรัพยสินของทางราชการแลว ใหผูขอยืมถือปฏิบัติดังนี้  
        (๑) ใชทรัพยสินของทางราชการท่ียืม เพ่ือการปฏิบัติราชการ หรือกิจการใดๆ ท่ีเปนไปเพ่ือ 
ประโยชนของทางราชการ ตามระเบียบท่ีสํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดเทานั้น  
        (๒) ทําความสะอาด ดูแลรักษา ทรัพยสินของทางราชการอยางสมํ่าเสมอเพ่ือใหทรัพยสิน 
ของทางราชการอยูในสภาพสมบูรณยืดอายุการใชงาน พรอมสําหรับการใชงาน และสามารถใชงานไดอยางมี 
ประสิทธิภาพ  
       (๓) เม่ือเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติราชการแลว ผูยืมตองนําทรัพยสินของทางราชการ  
มาเก็บรักษาไวในสถานท่ีท่ีกําหนด และดําเนินการสงคืนกับเจาหนาท่ีพัสดุเพ่ือดําเนินการบันทึกขอมูลในบัญชี 
การ เบิกจายทรัพยสินของทางราชการตอไป  
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        (๔) กรณีทรัพยสินของทางราชการท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย ใชการไมได หรือ สูญหายไป ใหผูขอยืม
ดําเนินการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภทชนิด ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม  

ขอ 6 แนวทางการจัดการเกี่ยวกับของบริจาค  
                         ๖.๑ การรับของบริจาคใหถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงิน 
หรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเก่ียวของกับการยืม การเก็บ
รักษา และ การตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม  

        ๖.๒ เจาหนาท่ีพัสดุสถานีตํารวจภูธรบอวิน รับผิดชอบการดําเนินการรับบริจาค คําสั่ง  
สํานักงานตํารวจแหงชาติ เลขท่ี ๖๖๙/๒๕๕๑ ลงวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๕๑ เรื่อง กําหนดลักษณะและการ
มอบอํานาจหนาท่ีการรับผิดชอบ  
                         ๖.๓ ในกรณีท่ีการบริจาคเงิน หรือสิ่งของ ท่ีมีมูลคาเกินกวาท่ีกําหนด ใหแจงกอง
พลาธิการเพ่ือเสนอสํานักงานตํารวจแหงชาติ ขออนุมัติออกใบอนุโมทนาในการบริจาค  
                         ๖.๔ เม่ือไดรับอนุมัติรับบริจาคจากสํานักงานตํารวจแหงชาติแลว ใหผูกํากับการสถานี
ตํารวจภูธรบอวิน มอบหมายเจาหนาท่ีพัสดุสถานีตํารวจภูธรบอวิน รับผิดชอบจัดทําบัญชีคุมทรัพยสิน
ของทางราชการ ตามระเบียบท่ีเก่ียวของ  
                        ๖.๕ การใชทรัพยสินท่ีไดรับบริจาค ใหเปนไปตามแนวทางการเบิกจายทรัพยสินของทาง

ราชการ (ขอ๓) และแนวทางการยืมทรัพยสินของทางราชการ (ขอ๔) แลวแตกรณี   
             ขอ ๗ แนวทางการจัดเก็บรักษาและจําหนายของกลาง  
                          7.๑ ถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักงานตํารวจแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาและการ
จําหนายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕  

        ๗.๒ รองผูกํากับการ (สอบสวน) สถานีตํารวจภูธรบอวิน หัวหนางานสอบสวน หรือผู 
รักษาการแทน รับผิดชอบการควบคุมดูแลการปฏิบัติ เก่ียวกับเก็บรักษา และจําหนายของกลาง  

       ๗.๓ ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรบอวิน หรือผูรักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพยและ  
ของกลางเดือนละ ๑ ครั้ง วาพนักงานสอบสวนไดจัดการไปถูกตองครบถวนหรือไม  
                         ๗.๔ พนักงานนสอบสวนรับผิดชอบการจดบันทึกรูปพรรณของกลางในรายงานประจําวัน
และ สมุดยึดทรัพยของกลาง พรอมระบุเลขลําดับ และติดเลขลําดับ กํากับไวท่ีของกลางดวย กอนนําไปเก็บ
รักษา ในตูเก็บ รักษาของกลางท่ีลงกุญแจเรียบรกรณีของกลางนั้นมีคามาก เชน เครื่องเพชร เครื่อง
ทองรูปพรรณ เงินจํานวนมาก หรือ เอกสารสําคัญตาง ๆ หากเก็บรักษาไวท่ีสถานีตํารวจจะไมม่ันคง 
ใหสงของกลางท่ีบรรจุหีบหอ ไปฝากไว ท่ี ตํารวจภูธรจังหวดัชลบุรี หากเก็บรักษาไวท่ีตํารวจภูธรจังหวัดชลบุรี 
จะไมม่ันคงใหสงของกลาง ไปฝากไวท่ีกองการเงิน สํานักงานแหงชาติ โดยใหลงชื่อผูยึด ผูมอบ ผูรับ ไวในสมุด
ยึดทรัพยของกลาง และรายงานประจําวันเปนสําคัญ  
                        ๗.๕ หัวหนางานสอบสวนสถานีตํารวจภูธรบอวิน  รับผิดชอบการเก็บรักษาลูกกุญแจตู
เก็บรักษาของกลาง  

       ๗.๖ เม่ือเห็นวาของกลางท่ีเก็บรักษาไวนั้น หมดความจําเปนท่ีจะเก็บรักษาไวตอไป 
ใหดําเนินการ ตามขอ 415 ,ขอ 416 หรือขอ 417 แลวแตกรณี 
                        ๗.๗ ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนอยูแลว เม่ือเจาหนาท่ีได
แจงหรือประกาศใหทราบแตผูนั้นยังไมมารับของไปเกินกวา 1 ป นับแตวันท่ีแจงหรือประกาศใหทราบ 
ใหริบของกลางนั้น เปน ของรัฐบาล และหมายเหตุไวในบัญชีแลวจัดการตอไป  
                        ๗.๘ ของกลางในคดีอาญาท่ีไมทราบตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืน ใหประกาศหาเจาของ 
ในกรณีท่ีประกาศไปแลว 5 ป นับแตวันประกาศ ยังไมไดตัวผูมีสิทธิมารับของนั้น ใหริบเปนของรัฐบาล 
และ จัดการทํานอง เดียวกัน อนึ่ง ถาปรากฎตัวผูมีสิทธิจะไดรับของคืนในระหวางเวลาประกาศและ
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เจาหนาท่ีผูรักษาไดแจงใหทราบแลว แตผูนั้นยังไมมารับของคืนไป ใหถือกําหนดเวลา ๑ ปนับแต
วันท่ีผูมีสิทธิไดทราบ เวนแต กําหนดเวลา ๕ ป ท่ีประกาศไวครบกําหนดกอน ใหถือตามกําหนดเวลาท่ีเร็ว
กวา  
                        ๗.๙ ของกลางอยางอ่ืนท่ีปรากฏตัวผูมีสิทธิไดรับตามกฎหมายแลว แตผูนั้นยังไมมารับ
ของไปหากเปนอสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา 10 ป หรืออสังหาริมทรัพยภายในกําหนดเวลา 5 ป 
นับแตวันท่ีผูนั้น มีสิทธิ จะไดรับของไปจากเจาหนาท่ีผูรักษา ใหริบเปนของรัฐบาล และจัดการทํานองเดียว 
กับท่ีกลาวมาแลวท้ังนี้ ใหเจาหนาท่ี ผูรักษาแจงหรือประกาศใหผูนั้นมารับของคืนเสีย  
                        ๗.๑๐ การแจงหรือประกาศของเจาหนาท่ีตามท่ีกลาวมาแลวนั้น เจาหนาท่ีผูรักษาไม
จําเปนจะตองฟองวา ผูมีสิทธิควรจะไดรับไมไดทราบขอความท่ีแจงหรือประกาศ เปนเหตุใหผูนั้นไดรับของ
คืน แตหากภายใน กําหนดเวลาท่ีกลาว ผูมีสิทธิควรไดรับไดแสดงความประสงคท่ีจะรับของคืน แตมี
เหตุขัดของมารับของนั้น ไปไมไดให เจาหนาท่ีผูรักษาพิจารณาเหตุผลความจําเปนจะผอนผันใหเวลา
แกผูนั้นตอไปอีกตามสมควรก็ได หากผูมีสิทธิควร ไดรับของกลางนั้น แสดงความจํานงวาไมตองการ
รับของคืนและขอมอบใหแกรัฐบาล ดังนี้ใหผูมีหนาท่ีจัดการ บันทึก ใหผูนั้นลงนามไวเปนหลักฐาน 
ใหลงนามมอบไวในบัญชีของกลาง และรายงานประจําวัน แลวจัดการจําหนายตาม ระเบียบฯ ตอไป          
                        ๗.๑๑ ของกลางซ่ึงตกเปนของรัฐบาล หรือเปนของท่ีบุคคลมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย 
ของกลางเหลานั้นเปนของควรขาย เชนอาวุธปนเม่ือขายก็ขายใหแกบุคคลผูไดรับอนุญาตจากเจาพนักงาน
ใหมีอาวุธป ืน ได เวนแตจะมีระเบียบใหปฏิบัติเปนอยางอ่ืน  

            ๗.๑๒ ของกลางซ่ึงตกเปนของรัฐบาลและเปนของท่ีชํารุดเสียหาย ไมมีราคา 
เปนของท่ีปราศจาก ราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเปนของบุคคลไมอาจมีไดโดยชอบดวยกฎหมาย 
เปนของท่ีไมควรขาย ใหสํารวจเสนอ ผูบังคับบัญชาสั่งทําเสีย หรือสงไปยังเจาหนาท่ีแผนกการแหงของนั้น 
แลวแตกรณี  

           ๗.๑๓ ของกลางอยางใดท่ีเปนโบราณวัตถุหรือเปนของแปลกประหลาด ซ่ึงควรจะเก็บไว 
เปน เครื่องประดับสถานท่ีราชการหรือพิพิธภัณฑสถาน เปนของท่ีไมควรขายหรือทําลาย  

            ๗.๑๔ ของกลางอยางใดท่ีเปนของใหญโต หรือมีจํานวนมาก หรือท่ีทําการไมมีสถานท่ี
จัดเก็บเพียงพอ ไมสามารถจะนํามาเก็บรักษาไวไดใหฝากไวยังสถานีตํารวจอ่ืนเก็บรักษาไวจนกวาจะมารับ
คืนไป แลวให สถานีตํารวจ นั้นรับฝากไวลงรายงานประจําวันและสมุดยึดทรัพยของกลางตามระเบียบ 
หากจําเปนตองจัดหาสถานท่ีอ่ืนนอกจาก ตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจางผูดูแลรักษา
สถานท่ี ก็ใหดําเนินงานตามระเบียบของกลาง ราชการวาดวยการพัสดุ  
                        ๗.๑๕ ของกลางอยางใดเห็นวาหากเก็บรักษาไวอาจเนาเปอยเสียหายไดกอนท่ีคดีจะสั่ง
ฟองศาล จะจําหนายหรือปองกันมิใหเนาเปอยก็ใหจัดการไปตามสมควร เชน เนื้อโค กระบือ สุกร จะขาย
เอาเงินเก็บรักษาไวก็ได ถาของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเปนพยานหลักฐานสําคัญประกอบคดี 
หากกระทําไป จะเกิดการคัดคานได ในภายหลัง ใหระงับไมตองขายหรือจัดการดังกลาวมาขางตน  

          ๗.๑๖ ของกลางอยางใดจับได โดยสงสัยวาจะเปนสิ่งของท่ีไดมาจากการกระทําความผิด 
ใหผูอางวา เปนเจาของนําหลักฐานมาแสดง หากนําหลักฐานมาแสดงไมได หรือไมนํามากอนก็ดีให
พนักงานสอบสวน สงของ กลางนั้นไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร หากไมตรงกับบัญชีท่ีมีผู
มารองทุกข ของหายไว ใหออกประกาศ หาเจาของ 
โดยติดไวท่ีหนาสถานีตํารวจเชนเดียวกับการเก็บของตก  

          ๗.๑๗ ผูรักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเลอ ละเลย หรือดัดแปลงแกไขของกลาง ให 
เปลี่ยนไปจากสภาพท่ีเปนอยูเดิม จงใจหรือเลินเลอสํารวจของกลางใหผิดไปจากความจริง หรือนําของกลาง 
ท่ี ยังไมควรจําหนาย ไปจําหนายจนเปนเหตุใหเกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใชโดยมิใชเพ่ือ
รักษา ของนั้น หรือยักยอกไวเปนของตนเสีย นอกจากจะตองไดรับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษ 
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ตาม พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการพลเรือนท่ีใชอยูแลว ยังจะตองชดใชราคาของหรือคาเสียหายแทน 
อีกสวน หนึ่งดวย  

       ๗.๑๘ เม่ือมีการแตงตั้งใหไปรับตําแหนงท่ีอ่ืนผูมีหนาท่ีเก็บรักษาของกลางและผูท่ีจะมารับ
หนาท่ีใหม จะตองสงมอบของกลางแกกันใหเสร็จกอนเดินทางไปรับตําแหนงใหม แตหากฝายหนึ่งฝายใด
ไมสามารถ เดินทางมารับ มอบของกลางไดภายในเวลาท่ีกําหนดได ใหมอบของกลางใหแกผูรักษาราชการ
แทนรับไวแลวมีผูมารับตําแหนงใหมใหดําเนินการรับมอบหมายของกลางจากผูรักษาราชการใหแลวเสร็จ
ภายใน 15 วัน นับแตวัน เดนิทางมารับตําแหนง ใหม หนาท่ีของผูรับมอบ ตองสํารวจสิ่งของใหถูกตองตรง
กับรายการในบัญชี ของกลางใด ไมสงมอบดวยเหตุใด ให หมายเหตุไวใหชัดเจน แลวลงชื่อกํากับไวท้ังผู
มอบและผูรับมอบเม่ือรับมอบแลวใหเสนอ ผูบังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพรองก็ใหผูบังคับบัญชาสั่ง
ดําเนินการสอบสวนตอไปเม่ือผูรับมอบไดลงชื่อ รับมอบของกลางแลว ถือวาไดรับของกลางไวถูกตองตาม
จํานวนท่ีปรากฎในบัญชีและผูมอบก็พนจากหนาท่ี และความรับผิดชอบเทาท่ีปรากฎในบัญชีของกลางท่ีมี
อยูอยางไมบกพรองในขณะท่ีรับมอบตอกันเทานั้น หากปรากฏวาขาดตกบกพรองในจํานวนสิ่งของข้ึน 
ภายหลังผูรับมอบจะตองเปนผูรับผิด  

        ๗.๑๙ ผูมีหนาท่ีรักษาของกลางจะมอบหนาท่ีรักษาของกลางใหผูอยูในบังคับบัญชารักษา
แทน ก็ได ในกรณีของกลางบางสิ่งบางอยางนั้นเปนของไมสลักสําคัญ หรือเปนของท่ีสมควรจะมอบหมาย
ไดหรือ ดวยความ จําเปนในหนาท่ีชั่วคราว แตการมอบหนาท่ีนี้จะตองรับผิดชอบเม่ือเกิดการเสียหายข้ึน 
เวนแตจะพิสูจนได วาเปน เพราะเหตุสุดวิสัยหรือไมสามารถจะคุมครองได  

        ๗.๒๐ การเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางตาง ๆ ซ่ึงตองหรือไมตองสงไปตรวจพิสูจน
ท่ีกองพิสูจนหลักฐาน ใหปฏิบัติตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐานตามขอ 419 
เอกสารและวัตถุของ กลางใดท่ี จําเปนจะตองตรวจพิสูจนใหพนักงานสอบสวนรีบสงไปยังกองพิสูจน
หลักฐาน โดยเร็ว พรอมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของ เอกสารและวัตถุของกลางท่ีไดมาโดยใหพนักงาน
สอบสวนปฏิบัติ ดังตอไปนี้  

(1) การสงเรื่องไปใหตรวจพิสูจน ใหพนักงานสอบสวนแจงขอหา 
พฤติการณ ขอเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น ๆ ใหชัดเจนตลอดจนชื่อผูเสียหาย ชื่อผูตองหา พยานเอกสาร 
พยานวัตถุ ตรวจหรือ เก็บไดท่ีไหนเม่ือใด ความประสงคในการท่ีจะใหทําการตรวจพิสูจนและขอความอ่ืน ๆ 
ท่ีสมควรแจงไปใหทราบ  

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะตองสงไปตรวจพิสูจนใหสงไปท่ี
กองพิสูจนหลักฐานโดยเร็วท่ีสุด เพ่ือไมใหเสียผลในการตรวจพิสูจน  

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีไดมา ใหบันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี 
วันเวลาท่ีพบเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นๆ โ ดยจดบันทึกเปนขอความสั้นๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป 
หรือถาสามารถจะถายภาพของ กลางและสถานท่ีพบได ก็ใหทําการถายภาพไวดวย  

(4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ตองทําเครื่องหมายเพ่ือใหจดจําได 
ก็ใหทําเครื่องหมายไวตามคําแนะนําในเอกสารคูมือของกองพิสูจนหลักฐาน  

(5) การบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางนั้นจะตองทําใหเรียบร
อย ตีตราครั่งและมีป ายบอกชื่อคดีชนิด จํานวนของกลาง โดยแยกออกเปนรายป  

(6) การรับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละครั้งนั้น 
จะตองมีหลักฐาน ในการรับสงทุกครั้ง  

(7) การสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจน 
ใหบันทึกขอความ ตามแบบท่ี กําหนดสงไปพรอมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอใหทําการตรวจพิสูจน  

(8) เม่ือไดรับแจงจากกองพิสูจนหลักฐานใหมารับของกลางซ่ึงไดทํา
การตรวจพิสูจนเสร็จแลว ตองมารับคืนโดยเร็วท่ีสุด นับจากวันท่ีไดรับแจง  
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(9) ในกรณีท่ีบรรจุหีบหอและการนําสงของกลางไมเปนไปตามระเบีย
บฯ ท่ีกําหนดกองพิสูจน หลักฐานอาจไมรับตรวจพิสูจนใหก็ได  
(10) การปฏิบัติเก่ียวกับการสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทําการตรวจพิสูจนตลอดจนการเก็บ 

รักษาและบรรจุหีบหอเอกสารหรือวัตถุของกลางแตละประเภท ใหปฏิบัติตามคําแนะนํา 
ในเอกสารคูมือของกองพิสูจน หลักฐาน    

 ขอ ๘ แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร  
       ๘.๑ รองผูกํากับการ (สอบสวน) สถานีตํารวจภูธรบอวิน หัวหนางานสอบสวน หรือผูรักษาการ 
แทน รับผิดชอบ การเก็บรักษา พรอมท้ังเก็บรายละเอียดแนวทางการจัดเก็บรักษาของกลางท่ียึด อายัด 
เพ่ือปองกัน ไมให ถูกสับเปลี่ยน หรือไมนําเขาระบบ หรือเขาระบบบางสวน เพ่ือแลกกับการเรียกรับ
ผลประโยชนท้ังทางคดีและรับ ทรัพยสินมีระบบควบคุมท่ีเพียงพอ และเหมาะสมตามประเภท  
       ๘.๒ เจาหนาท่ีธุรการคดีสถานีตํารวจภูธรบอวิน หรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากหัวหนางาน 
สอบสวน รับผิดชอบดําเนินการ ดังนี้  
        (๑) จัดทําบัญชีคุมสํานวนแยกเปนรายปโดยแยกประเภทสํานวนเปนคดีอาญา และคดีจราจร  
พรอมระบุรายละเอียดของสํานวน มีเลขคดีชื่อพนักงานสอบสวน ขอกลาวหา เลขบัญชีของกลางท่ียึด 
อายัด ซ่ึงตรงกับ สมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือปองกันไมใหถูกสับเปลี่ยน หรือไมนําเขาระบบ หรือเขาระบบ 
บางสวน เพ่ือแลกกับการเรียกรับผลประโยชนท้ังทางคดีและรับทรัพยสินมีระบบควบคุมท่ีเพียงพอ และให 
จัดทําบัญชีสํานวนในระบบอิเล็กทรอนิกซของหนวย เพ่ือสะดวกแกการตรวจสอบและคนหา  

  (๒) ออกคําสั่งผูรับผิดชอบการเก็บสํานวน  
  (๓) จัดสถานท่ีเก็บสํานวนใหเปนระบบ เปนสัดสวน  

               ขอ ๙ แนวทางการเผยแพรเสริมสรางความรูความเขาใจเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทาง
ราชการ  

         ๙.๑ ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรบอวิน รับผิดชอบการควบคุม ดูแลการปฏิบัติและ
เสริมสรางความรูความเขาใจเก่ียวกับการใชทรัพยสินของทางราชการและของบริจาคใหแกขาราชการ
ตํารวจในสังกัด รับทราบ และถือปฏิบัติ  

        ๙.๒ จัดทําประกาศสถานีตํารวจภูธรบอวิน เรื่อง การจัดการทรัพยสินของทางราชการ
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลางและสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร และแจงให
ขาราชการตํารวจในสังกัดทราบ โดยท่ัวกัน  

        ๙.๓ แจงแนวทางการปฏิบัติรวมถึง ระเบียบ คําสั่ง ขอสั่งการท่ีเก่ียวของ ใหกับขาราชการ
ตํารวจใน สังกัดทราบ ในการประชุมบริหารสถานีตํารวจภูธรบอวินประจําเดือน  

ประกาศ ณ วันท่ี   8   ธันวาคม   พ.ศ. ๒๕๖6  
 

    พันตํารวจเอก  
       ( เอนก สระทองอยู )    
ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรบอวิน  
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3.การคืนของกลาง  
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